
 

Requisição de Documentos e Serviços 
Pedido nº: 

 Protocolo nº: Requerente: Inscrição AN nº: 

Endereço: CEP 

Cidade/UF Correio eletrônico 

Telefone CPF/CNPJ 

Tema pesquisado: 

Finalidade: 
 
 

Concordo com os termos e condições estabelecidas no Termo de Responsabilidade sobre o acesso e reprodução de documentos do 
Arquivo Nacional (verso). 
Estou ciente de que a utilização dos documentos reproduzidos em projetos diversos daqueles indicados nesta Requisição deverá ser 
informada, por escrito, e com antecedência, à unidade na qual foi feito o atendimento do requerente. 
 
______________, _______de____________de___________                                                  __________________________________   
              local                                                                                                                                                   Assinatura                                 
 

Para requisitar cópias de documentos do SNI informar a letra, o número e ano do ACE. Ex.: A001234 /85 
Para demais acervos indicar o código de referência (ID). Ex.: BR DFAN,BSB N8.0.PRO.CSS.0125 

     leitura 
     reprodução 

Fundo: Notação/Referência: Páginas/Folhas/Imagens: Tipo (papel ou digital): 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Observações: 

Requerido em: 
 

______/_________/______ 

Assinatura: 
 

________________________ 

Recebido: 
 

_____/______/_______ 

Recebido por: 
 
 

Assinatura:   ______________________________________________________________________ 
 

Acadêmica -   Especificar: 

Jornalística 

Pessoal/Probatória 

Publicação -   Especificar: 

Próprio Terceiro Nome: ______________________________    CPF: ___________________



Total do valor de serviços: 

Quantidade de 
páginas/imagens 

Valor unitário Subtotal Despesas postais Subtotal 

     

     

   Total  

 
Tabela de prazos e valores dos serviços de reprodução realizados pelo Arquivo Nacional (Ordem de Serviço nº 03/2013): 

Origem Serviço Unidade/Medida Quantidade Prazo de execução 
Preço unitário da 
Reprodução (R$) 

De 1 a 100 Até 10 dias úteis 

De 101 a 500 Até 15 dias úteis 
Reprodução em disco ótico 

CD/DVD 
Imagem/fotograma 

Acima de 500 Acrescentar 5 dias úteis a cada 500 fotogramas 

R$ 0,40 

De 1 a 100 Até 10 dias úteis 

De 101 a 500 Até 15 dias úteis 

Documento em Microforma 
(Microfilme/Microficha) 

Reprodução em papel A4/página 

Acima de 500 Acrescentar 5 dias úteis a cada 500 fotogramas 

R$ 1,20 

De 1 a 100 Até 10 dias úteis Reprodução em disco ótico 
CD/DVD 

Imagens 
Acima de 101 a 500 Acrescentar 1 dia útil a cada 100 imagens 

R$ 0,40 

De 1 a 50 Até 10 dias úteis 

De 51 a 100 Até 15 dias úteis 

Documento em meio digital 

Reprodução em papel A4/página 

Acima de 100 Acrescentar 10 dias úteis a cada 10 reproduções 

R$ 1,20 

De 1 a 30 Até 7 dias úteis 

De 31 a 100 Até 8 dias úteis 

De 101 a 200 Até 10 dias úteis 

Reprodução em disco ótico 
CD/DVD 

Página 

Acima de 200 Acrescentar 2 dias úteis a cada 100 páginas 

R$ 1,00 

Até 200 cópias Até 10 dias úteis 

Documento textual original 

Reprodução em papel 
fotocópia 

A4/página 
Acima de 200 Acrescentar 15 dias úteis a cada 100 páginas 

R$ 0,20 

 
 

 

 
MINISTÉRIO DA JUSTIÇA 
ARQUIVO NACIONAL 

 
TERMO DE RESPONSABILIDADE SOBRE O ACESSO E REPRODUÇÃO DE DOCUMENTOS 

O requerente declara estar CIENTE do disposto nas Leis nº 9.610, de 19/02/1998 (Lei de Direitos Autorais) e nº 
12.527, de 18/11/2011 (Lei de Acesso a Informações), e DE ACORDO com o que se segue: 
1. Estou ciente do disposto na Lei nº 9.610 – Lei de Direitos Autorais, de 19 de fevereiro de 1998 e na Lei nº 

12.527 – Lei de Acesso à Informação, de 18 de novembro de 2011; 
2. me comprometo a zelar pela adequada utilização e divulgação das informações a que tiver acesso e assumirei a 

responsabilidade civil, criminal e/ou administrativa pelos danos morais e/ou materiais decorrentes da indevida 
utilização ou divulgação das informações a que porventura tenha acesso, isentando a Administração Pública 
Federal, o Arquivo Nacional ou seus funcionários de qualquer responsabilidade a este respeito; 

3. estou ciente das restrições legais que condizem aos crimes de calúnia, injúria e difamação (arts. 138 a 145 do 
Código Penal), bem como da proibição constitucional de difundir as informações obtidas que digam respeito à 
honra e à imagem de terceiros, ainda que associadas a interesses particulares; 

4. estou ciente das restrições legais que dizem respeito aos crimes contra a fé pública, especificamente em 
relação à falsidade documental (arts. 296 a 305 do Código Penal); 

5. concordo que, caso venha ter acesso a informação pessoal de outrem, a utilização desses dados estará 
vinculada à finalidade e à destinação manifestada em meu pedido de acesso, sendo vedada sua utilização de 
modo diverso daquele declarado; e estou ciente de que poderei ser responsabilizado pelo uso indevido das 
informações pessoais de terceiros, na forma da lei; 

6. estou ciente de que as cópias dos documentos solicitados ao Arquivo Nacional não podem ser repassadas a 
terceiros; 

7. concordo que, no caso de ser autorizado a divulgar informações a que tive acesso, deverei, obrigatoriamente, 
citar que os documentos originais fazem parte do acervo do Arquivo Nacional da seguinte forma: NOME DO 
ÓRGÃO, NOME DO FUNDO E CÓDIGO DE REFERÊNCIA (exemplo: Arquivo Nacional, Chancelaria-
Mor, BR RJAN,RIO 0Q.0.0.122); 

8. no caso de solicitar reproduções, concordo em só utilizar os documentos reproduzidos com a finalidade 
registrada na Requisição de Serviço correspondente e me comprometo a informar, por escrito e com 
antecedência, à unidade na qual fui atendido a  utilização da(s) reprodução(ões) em outro projeto; 

9. estou ciente que é de minha inteira responsabilidade buscar as autorizações que eventualmente se façam 
necessárias para o uso das reproduções, assim como  fazer as adequadas citações de autoria, quando 
necessário. 

Isento Órgão Público 


